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Circolare n. 2 
 

Al personale docente  
Alla DSGA 

Al sito 
 

 

     PIANO DELLE ATTIVITA’ DEL PERSONALE DOCENTE a.s. 2019/20  fino ad inizio lezioni 
 

 

DATA ORA ORDINE 
SCUOLA 

ORGANO LUOGO ODG 

Lunedì  
02/09/19  

9.00-
11.00 

TUTTI Collegio docenti Auditorium  C.n.1 

 
Martedì 
03/09/19 

 
 
 
 
 
 
8.30-
10.30 

Scuola 
Primaria e 
Secondaria di I 
grado 
 

Aree  verticali pluridisciplinari 
1. linguistico-artistico-espressiva: 

Italiano, Lingua straniera, Arte e 
Immagine, Educazione musicale; 

2. storico-geografico-sociale: Storia, 
Geografia, Religione, Cittadinanza; 

3. Matematico-scientifico-tecnologico.: 
Matematica, Scienze e Tecnologia. 

Auditorium All.1 

Scuola 
dell’Infanzia 

Aree verticali pluridisciplinari 
1. I discorsi e le parole, Immagini, suoni 

e colori; 
2. Il sé e l’altro; 
3. La conoscenza del mondo, il corpo e il 

movimento. 

 

 
 
 
 
10.30-
12.30 

Scuola 
Secondaria di I 
grado 

Dipartimenti  Italiano-Storia-Geografia Aula 2B  All.2 

Matematica-Scienze Aula 1  

Lingue straniere Aula 2  

Arte /Tecnologia Aula 3  

Musica Aula 4  

Scienze motorie/Religione Aula 5 

Sostegno Aula 6  

Scuola 
Primaria 

Riunione di plesso Auditorium 

Scuola 
dell’Infanzia 

Riunione di plesso Aula 7  
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Mercoledì 
04/09/19 

 
 
 
 
8.30-
13.00  

Scuola 
Secondaria di I 
grado 

Consigli di classe  
 
 

8.30/9.15 
9.15/10.00 
10.00/10.45 

IIA IIIC Aula 1  
 
Aula 2 

All.3 

IA IC 

IIIA IIC 

10.45/11.30 
11.30/12.45 
12.45/13.00 

IB ID Aula 3  
 
Aula 4 

IIB IID 

IIIB IIID 

Scuola 
Primaria 

Classi parallele 8.30-10.45 Classi 
I-II-III 

 Aula 8 
 
Aula 9 
 

All.4 

10.45-13.00 Classi 
IV-V 

 

Scuola 
dell’Infanzia 

Fasce di età  Auditorium 

 
Giovedì 
05/09/19  

 
 
8.30-
13.00 

Scuola 
Secondaria di I 
grado 
 

Consigli di classe  
 
 

8.30/9.15 
9.15/10.00 
10.00/10.45 

IIIM  Aula 1  
 
Aula 2 

All.3 

IIM IF 

IM IIIF 

10.45/11.30 
11.30/12.45 
12.45/13.00 

IE   
Aula 3 IIE  

IIIE  

8.30-
10.45 

Scuola 
Primaria 

Interclasse classi I, II e III Aula 8 
 
Aula 9 
 

All.5 

10.45-
13.00 

Scuola 
Primaria 

Interclasse classi IV e V 

8.30-
13.00 

Scuola 
dell’Infanzia 

Intersezione Auditorium 

 
Venerdì 
06/09/19  

9.00-
10.30 
 

Tutti 
 

Collegio docenti  
 

Auditorium C.n.3 

10.30- 
13.00 

(Collaboratrici, 
FFSS, 
Responsabili 
plesso) 

Riunione STAFF Ufficio 
Dirigenza 

All.6 

 
 

All.1  CONVOCAZIONE AREE  VERTICALI PLURIDISCIPLINARI 
 
Sono convocati, il giorno 3 settembre 2019, dalle ore 8.30  alla ore 10.30, i docenti suddivisi per aree 
SECONDO PROSPETTO sopra allegato,  con il seguente OdG:  

1. Attuazione curricolo verticale;  
2. UDA verticali; 
3. Accoglienza. 
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All.2  DIPARTIMENTI DISCIPLINARI /RIUNIONI DI PLESSO 
 
Sono convocati per il giorno 3 settembre 2019, dalle ore 10.30 alle 13.00, Dipartimenti Disciplinari (Scuola 
Secondaria di I grado)-Riunioni plesso (Scuola primaria)-Riunione di plesso (Scuola dell’Infanzia) secondo 
il calendario allegato, con il seguente o.d.g.:  

1. Nomina referenti di ogni dipartimento per la Scuola Secondaria di Primo Grado; 
2. Accoglienza classi prime;  
3. Organizzazione didattica, oraria e logistica (Primaria e Infanzia), compresso Programmazione;  
4. Predisposizione prove comuni in ingresso, in itinere e finali degli apprendimenti (Secondaria); 
5. Revisione e/o integrazione programmazioni disciplinari del curricolo verticale (Secondaria);  
6. Proposte di attività extracurricolari; 
7. Livelli minimi di accettabilità, in termini di apprendimento (Secondaria); 
8. Eventuali modifiche ai criteri e alle griglie di valutazione presenti nel PTOF; 
9. Individuazione nuclei fondanti disciplinari (Secondaria); 
10. Strumenti per la verifica e valutazione periodica delle competenze chiave di cittadinanza; 
11. Suggerimenti per eventuali modifiche a criteri per viaggi/visite/uscite; 
12. Monte ore disciplinare (Primaria). 

Il verbale andrà consegnato in Vicepresidenza. 
 

All.3  CONVOCAZIONE CONSIGLI DI CLASSE SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO 
 

Nei giorni 4 e 5 settembre 2019 sono convocati, dalle 8.30 alle 13.00,  i Consigli di classe Scuola Secondaria 
di I grado secondo il calendario allegato, con i seguenti o.d.g.: 

1. Proposta nomina coordinatore di classe; 
2. Situazione di partenza classi, escluso classi prime; 
3. Programmazione della settimana di accoglienza; 
4. Individuazione alunni in difficoltà BES (DSA- Disabili- Disagio), tramite consultazione fascicoli; 
5. Predisposizione UDA trasversali alle diverse discipline; 
6. Strumenti per la verifica e valutazione periodica delle competenze chiave di cittadinanza; 
7. Mete viaggi/visite/uscite didattiche/partecipazione eventi (su apposito modulo da riconsegnare in 

Vicepresidenza) disponibile su sito o in VP; 
8. Compilazione programmazione coordinata secondo format disponibile sul sito o in VP. 

 
  

All.4  CONVOCAZIONE CLASSI PARALLELE (PRIMARIA) FASCE D’ETA’ (INFANZIA) 
 

Nel giorno 4 settembre 2019, dalle 8.30 alle 13.00, sono convocati i docenti suddivisi per Classi parallele 
(Primaria) e Fasce d’età (Infanzia)  con i seguenti o.d.g.: 
1. Nomina referenti per ogni gruppo di classi parallele Primaria (5 docenti) e fasce di età (Infanzia (2/3 

docenti); 
2. Predisposizione prove comuni in ingresso, in itinere e finali degli apprendimenti; 
3. Revisione e/o integrazione programmazioni del curricolo verticale; 
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4. Proposte attività extracurricolari; 
5. Livelli minimi di accettabilità, in termini di apprendimento e nuclei fondanti; 
6. Accoglienza classi prime; 
7. Uscite didattiche. 

 
All.5  CONVOCAZIONE INTERCLASSE SCUOLA PRIMARIA – INTERSEZIONE SCUOLA DELL’INFANZIA  

 
Il  giorno 5 settembre 2019 sono convocati, dalle 8.30 alle 13.00, l’Interclasse (Primaria) e l’Intersezione 
(Infanzia) secondo il calendario allegato, con i seguenti o.d.g.: 
 Scuola Primaria:  

1. Situazione di partenza classi, escluso classi prime;  
2. Programmazione della settimana di accoglienza; 
3. Individuazione alunni in difficoltà BES (DSA- Disabili- Disagio), tramite consultazione fascicoli; 
4. Linee organizzative e programmatiche avvio anno scolastico; 
5. Predisposizione UDA trasversali alle diverse discipline; 
6. Mete viaggi/visite/uscite didattiche/partecipazione eventi (su apposito modulo da riconsegnare in 

Vicepresidenza) disponibile su sito o in VP. 
Scuola dell’Infanzia:  

1. Situazione di partenza classi, escluso classi prime; 
2. Accoglienza bambini di 3 anni; 
3. Linee organizzative e programmatiche avvio anno scolastico;  
4. Individuazione alunni in difficoltà BES (DSA- Disabili- Disagio), tramite consultazione fascicoli;  
5. Mete viaggi/visite/uscite didattiche/partecipazione eventi (su apposito modulo da riconsegnare in 

Vicepresidenza) disponibile su sito o in VP.  
  

All.6  CONVOCAZIONE RIUNIONE DI STAFF  
 
Lo staff del DS (collaboratori DS, Responsabili e vice responsabili di plesso, Funzioni strumentali) è 
convocato per il giorno 6 settembre 2019, dalle ore 10.30 alle ore 13.00, presso gli uffici di presidenza, 
con il seguente odg:    
- Organigramma e funzionigramma a.s. 2019/20. 
 

 

La Dirigente Scolastica 
Prof.ssa Carmela Mosca 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa  
ai sensi dell’art. 3, comma 2, del D.Lgs. 39/93  
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