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AVVISO N. 86
ISTITUTO COMPRENSIVG STATALE - "A, CUSTRA"-CERCOLA . .
Prot. 0000566 del 01/02/2021 Ai docenti
04 (Uscita) Scuola Primaria e Scuola Secondaria di | Grado

Oggetto: Indicazioni operative Scrutinio ONLINE - | Quadrimestre

SCUOLA PRIMARIA

Il Coordinatore di classe svolge lo Scrutinio online utilizzando Google Meet in modalita presentazione.
Si elaborano i giudizi per:
- valutazione del comportamento
- valutazioni sul livello globale di maturazione
- rilevazione degli apprendimenti
N.B.: E disponibile la funzionalita Stampe > Giudizi per stampare o salvare in PDF i giudizi.
Aprire la pagina Scrutini —> Caricamento Voti per compilare il Verbale:

» Azioni —> Compila Verbale —> scegliere I'ultimo modello: Verbale Scrutinio Intermedio (ONLINE)

Il Verbale va inviato per la firma del D.S.: seguire procedura Firma del DS e dei Docenti

SCUOLA SECONDARIA

Il Coordinatore di classe svolge lo Scrutinio online utilizzando Google Meet in modalita presentazione.
Si elaborano i giudizi per:
- valutazione del comportamento

- valutazioni sul livello globale di maturazione

Si condivide il tabellone dei voti di tutte le discipline, concordando la valutazione per Educazione Civica e il
giudizio per il comportamento. Al termine, i voti si rendono definitivi.

Dalla pagina del Tabellone:
» Azioni —> Compila Verbale —> scegliere I'ultimo modello: Verbale Scrutinio Intermedio (ONLINE)
» Azioni —> Stampa tabellone —> scegliere modello: Tabellone Primo Quadrimestre (con assenze)

Il verbale e il tabellone voti vanno inviati per la firma del D.S.: seguire procedura Firma del DS e dei Docenti
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FIRMA del DS e dei Docenti

| documenti prodotti (Verbale e Tabellone per la Secondaria — solo Verbale per la Primaria) vengono inviati
all'indirizzo vicepresidenza@iccustra.cloud per la firma del D.S.

Il Tutor carica i documenti firmati elettronicamente in Bacheca, selezionando come destinatari tutti i
docenti della classe, con richiesta di presa visione.

Ottenute le prese visioni di tutti i docenti, esporta I'elenco delle prese visioni, in formato excel seguendo
I"apposita funzione, disponibile in Bacheca:

- Sulla riga del DOCUMENTO —> dal menu a tendina scegliere: Verifica Presa Visione
- Dalla pagina visualizzata, in alto a destra —> ESPORTA —> Excel

Apre il file cosi prodotto, con LibreOffice o altro software, e produce un file, in formato PDF, che va inviato
sempre a vicepresidenza@iccustra.cloud per la firma del D.S.

A conclusione dell’operazione di scrutinio, i PDF (verbale/tabellone voti e prese visioni), firmati dal D.S.,
vanno inviati in vicepresidenza.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Prof. Aniello Ruocco
(Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi
e per gli effetti dell’art. 3, c. 2, D.Lgs. n. 39/1993)
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