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Circolare n. 32 
Al Personale ATA 

Al DSGA 
 Ai Docenti 
Ai Genitori 

Al Sito/web 
 

 
 
 
OGGETTO: Vigilanza dall’ingresso dell’edificio fino al raggiungimento dell’aula 
 
Si ribadisce quanto già detto nella precedente circolare, prot. n. 8332 del 10/10/2022 

“DISPOSIZIONI ORGANIZZATIVE RELATIVE ALLA VIGILANZA SULLA SCOLARESCA DA PARTE DEL 

PERSONALE SCOLASTICO, PIANIFICAZIONE GENERALE DELL’ATTIVITA’ DI VIGILANZA”, che i 

collaboratori scolastici, come stabilito dal CCNL Comparto Scuola del 29 novembre 2007, hanno 

“compiti d’accoglienza e di sorveglianza” nei confronti degli alunni nei periodi immediatamente 

antecedenti e successivi all’orario delle attività didattiche. Durante le operazioni di ingresso, un 

collaboratore scolastico, posizionato in prossimità dell’accesso all’edificio, è tenuto a prestare la 

dovuta vigilanza sugli alunni. 

Gli altri collaboratori scolastici vigileranno il passaggio degli alunni nei corridoi fino all’entrata 

degli stessi nelle aule. (CCNL 29/11/07 Tabella A Profili di area del personale ATA area A). 

Gli alunni nel vano delle scale entrano ed escono in fila indiana a ridosso delle scale rasenti al 

muro, seguendo il percorso di entrata/uscita indicato dalla segnaletica per ragioni di sicurezza. 

I collaboratori scolastici presteranno attenzione al corretto comportamento da parte degli 

alunni nel momento dell’ingresso nell’edificio e al rispetto del percorso da seguire per il 

raggiungimento dell’aula. Durante lo svolgimento delle attività scolastiche, le porte degli edifici 

devono rimanere chiuse ed essere sorvegliate dai collaboratori scolastici. I collaboratori scolastici 

consegnatari delle chiavi sono tenuti ad aprire e chiudere i cancelli di entrata/uscita secondo 

l’articolazione dell’orario. È severamente vietato, durante lo svolgimento delle attività didattiche, 

l'accesso di persone estranee alla scuola se non munite di autorizzazione formale del dirigente o di 
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un suo delegato. L’accesso può essere consentito, eccezionalmente, dal Dirigente Scolastico 

quando esistano validi motivi educativi e didattici oppure di necessità per la funzionalità delle 

strutture e/o degli impianti scolastici. 

Si ricorda che i genitori o gli esercenti la responsabilità genitoriale che accompagnano i propri figli 

all’ingresso della scuola, non possono accedere ai locali scolastici se non per comprovati ed 

eccezionali motivi; non è consentito soddisfare richieste dei genitori durante l’orario scolastico 

relative a eventuali consegne di materiale, merende e quant’altro. Gli alunni devono venire a 

scuola provvisti di tutto l’occorrente. I collaboratori scolastici, pertanto, devono esercitare 

un’attenta e continua sorveglianza degli ingressi agli edifici onde arrecare disturbo al regolare 

svolgimento delle lezioni. 

I collaboratori scolastici, per favorire nelle classi il cambio di turno degli insegnanti e per 

intervenire in caso di eventuali necessità (per es. per esigenze urgenti dei docenti, per interventi di 

Antincendio e/o di Primo Soccorso), sono tenuti a presidiare costantemente la propria postazione 

di lavoro, senza allontanarsi, se non per chiamata degli Uffici della Scuola o per esigenze 

impellenti. 

I collaboratori scolastici, all’inizio delle attività antimeridiane o pomeridiane o ai cambi di turno dei 

docenti, devono accertarsi di eventuali ritardi o di assenze degli insegnanti nelle classi. 

In caso di ritardo o di assenza dei docenti, non tempestivamente annunciati dagli stessi, i 

collaboratori scolastici sono tenuti a vigilare sugli alunni dandone, nel contempo, avviso al 

Dirigente scolastico o al responsabile di plesso che provvederà ad informare gli uffici di segreteria. 

 

Il Dirigente Scolastico  
Prof. Aniello Ruocco  

Firma autografa sostituita a mezzo  
stampa ai sensi dell'art. 3 comma 2 del D.L. 39/93 
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