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Comunicazione n. 46 
 

Ai docenti 
Ai genitori 
Agli alunni 
Alla DSGA 

 Al Sito/web 
 
OGGETTO: Chiarimenti Ingressi posticipati e uscite anticipate degli alunni 

Si ricorda alle famiglie e agli alunni che gli orari di ingresso e di uscita devono essere rispettati: gli 
alunni devono essere in aula entro e non oltre le ore 8.00 (Scuola Secondaria) e 8.10 /8.25 (Scuola 
Primaria) a seconda dell’orario di ingresso e non possono lasciare la scuola prima del termine delle 
lezioni.  
In particolare: 

• l’ingresso posticipato degli alunni sarà concesso solo per valide ragioni, attestate e 

documentate, tramite comunicazione scritta del genitore e consegnata a scuola all’ingresso, 

ed è consentito solo entro la seconda ora (9:00) 
• i docenti della prima ora ammetteranno gli studenti in classe solo per i brevi ritardi (non 

oltre cinque/dieci minuti) soltanto se esso è occasionale 
• i permessi di uscita anticipata dovranno essere autorizzati dal DS o suo delegato e saranno 

concessi solo per motivi eccezionali, salute o urgenti necessità di famiglia, comprovate e 

debitamente documentate (non prima di due ore del termine delle lezioni previste) 
• le uscite e i rientri all’interno del normale orario delle lezioni (es. esce in seconda ora per 

rientrare in terza/quarta/quinta/sesta ora) non sono mai consentiti 
• i docenti, sia della Scuola Primaria che della Scuola Secondaria, dovranno riportare gli 

ingressi posticipati e le uscite anticipate non solo sul registro cartaceo ma soprattutto sul 

registro elettronico (Argo), mediante l’apposita funzionalità in “Appello” 

Si informano, inoltre, le famiglie che gli allievi non potranno per nessun motivo uscire 

autonomamente dalla scuola prima dell’orario di conclusione delle lezioni, se non accompagnati 

da uno dei genitori o da persona adulta munita di delega scritta dei genitori, valevole se 

accompagnata dalla fotocopia del documento di identità del genitore delegante, e fotocopia del 

proprio documento di identità. Casi particolari saranno valutati sotto la responsabilità dell’Ufficio 

di presidenza. 
Il Dirigente Scolastico 

Prof. Aniello Ruocco 
(Firma autografa sostituita a mezzo stampa  
ai sensi dell'art. 3 comma 2 del D.L. 39/93) 
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